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Todo trabajo académico exige normas bdsicas para la presentacion de referencias y
citas bibliogrdficas. Para colaborar con este cometido, la Biblioteca elaboro esta guia
para su presentacion.

Durante la elaboracion de un trabajo, ensayo, informe, etc., lo usual es apoyarse en otras
obras publicadas, haciendo referencia a las mismas. Estas deben presentarse en el
trabajo que se estd elaborando, mediante las referencias bibliograficas.



Una referencia bibliografica es un conjunto de datos precisos y detallados que describen
y permiten identificar una obra o parte de ella.

Documentando las referencias, reconocemos los conceptos e ideas de otros autores,
otorgamos seriedad a nuestro trabajo pues lo hace verificable con otras fuentes, y damos
a nuestros lectores una manera facil de ubicar las obras que consultamos, brindandoles
la oportunidad de profundizar en el tema.

El listado de referencias utilizadas en un trabajo se presenta como bibliografia al final
del mismo. Pueden presentarse en dos formas: ordenadas numéricamente de acuerdo al
orden en que han sido citadas en el trabajo, u ordenadas alfabéticamente por el primer
elemento (autor). Cuando el autor se repite, se ordena por el afio.

Es conveniente elegir una de estas modalidades y mantenerla durante el trabajo.

Los elementos que componen una referencia bibliografica dependen del tipo de
publicacion, documento o formato en que se encuentra la informacion citada.

Las normas mas usadas para la descripcion bibliografica de materiales impresos y
electronicos son la ISO 690 y la ISO 690-2 respectivamente.

Para este trabajo, nos regimos por el sistema de la Universidad de Harvard tal como se
acordo en la Facultad de Ciencias Sociales.

Ejemplos practicos de referencias bibliograficas de los materiales mas comunes:

Monografias (libros) con un autor:

Autor (apellido, nombre) (afio de edicion) Titulo en italica. Edicion (solo si no es la
primera). Lugar de edicion: editor

Ejemplo:

Bourdieu, Pierre (2002) El oficio de sociologo. Buenos Aires: Siglo XXI

Monografias (libros) con dos, tres o cuatro autores:

Se mencionan todos los autores en el orden en que aparecen en la portada, separados de

(Y]

y

ler autor (apellido, nombre) y 2° autor (apellido, nombre) y 3er autor... etc. (afio de
edicion) Titulo en italica. Edicidn (solo sino es la primera). Lugar de edicion: editor

Ejemplo:



Barran, José Pedro y Nahum, Benjamin (1964) Bases economicas de la revolucion
artiguista. 2a. ed. Montevideo: Ediciones de la Banda Oriental

Monografias (libros) con mas de cuatro autores:

Se menciona el primer autor que aparece en la portada, seguido por “et al.” (del latin “et
alii”, significa “y otros”)

ler autor (apellido, nombre) et al. (afio de edicidon) Titulo en italica. Edicion (solo si no
es la primera). Lugar de edicion: editor

Ejemplo:

Wolf, Eric R. et al. (1990) Antropologia social de las sociedades complejas. Madrid:
Alianza

Monografias (libros) editados, compilados, etc:

Se ingresa el editor de la misma forma que el autor, indicando su funcién luego de una
coma: ed, comp., etc.

Ejemplo:
Ramos, Conrado, ed. (2003) La reconstruccion gerencial del Estado. Enfoques politicos

sobre la “nueva gestion publica”. Montevideo: Ediciones de la Banda Oriental:
Embajada de EE.UU: UR. FCS-ICP

Monografias (libros) en volumenes:

Se debe indicar a qué volumen se refiere. Se anota el volumen luego de la indicacion de
edicion (que como se ha dicho, se indica solamente si no es la primera).

Ejemplos:
Marx Karl (1987) El Capital. Tomo 3. México: Siglo XXI

Barre, Raymond (1967) Economia politica. 5* ed. Tomo II. Barcelona: Ariel



Capitulos de monografias

Autor (apellido, nombre) (afio de edicion) “Titulo del capitulo entre comillas” en Autor
(apellido, nombre). Titulo del libro en italica. Edicion (solo si no es la primera). Lugar
de edicidn: editor, pp. XX-XX (paginas donde empieza y termina el capitulo)

Ejemplo:
Caetano, Gerardo (1991) “Notas para una revision histdrica sobre la ‘cuestion nacional’

en el Uruguay” en Achugar, Hugo. Cultura(s) y nacion en el Uruguay de fin de siglo.
Montevideo: Fesur, pp. 17-45

Nota: cuando el titulo incluye comillas, se anotan con comillas simples para
distinguirlas del entrecomillado que imponen las reglas.

Articulos de revistas

Autor del articulo (apellido, nombre) (afio de edicion) “Titulo del articulo entre
comillas” en Titulo completo de la revista en italica, volumen, nimero, fecha, pp. XX-
XX (paginas donde empieza y termina el articulo)

Ejemplo:

Quinteros, Angela Maria (2008) “Trabajo social, familias y dilemas éticos” en Trabajo

Social: Revista Regional de Trabajo Social, ano XXII, N° 44, setiembre-diciembre, pp.
52-62

Nota: cuando el titulo incluye comillas, se anotan con comillas simples para
distinguirlas del entrecomillado que imponen las reglas.



Articulos de revistas electronicas

Autor del articulo (apellido, nombre) (afio de edicion) “Titulo del articulo entre
comillas” en Titulo completo de la revista en itdlica [tipo de medio], volumen, numero,
fecha. Disponible en: direccion web [fecha de acceso]

Ejemplo:

Lanzaro, Jorge (2006) “Foundations of pluralist democracy and political structure of the
State in Uruguay” en Revista Uruguaya de Ciencia Politica [online], vol.1, Special

Edition. Disponible en: http://socialsciences.scielo.org/pdf/s_rucp/vinse/scs_a02.pdf
[acceso 15/2/2011]

Nota: cuando el titulo incluye comillas, se anotan con comillas simples para
distinguirlas del entrecomillado que imponen las reglas.

Sitios web

Autoria (afo de comienzo de la pagina, si figura) Titulo de la pagina web en itdlica
[tipo de medio] (fecha de actualizacion si esta disponible) Disponible en: direccion web
[fecha de acceso]

Ejemplo

PNUD Informes sobre desarrollo humano [online] (actualizado febrero 2011)
Disponible en: http://hdr.undp.org/es/ [acceso 15/2/2011]

Normalmente no figura mencién de autoria, y el encabezamiento principal de una
referencia a una pagina web es su titulo (el que se despliega en la parte superior de la
ventana del navegador). Es una buena practica conservar una copia de la pégina
principal de cualquier sitio web que se utilice.


http://hdr.undp.org/es/
http://socialsciences.scielo.org/pdf/s_rucp/v1nse/scs_a02.pdf

Citas bibliograficas:
Si, en el propio texto del trabajo, se cita textualmente otra obra o se la parafrasea,

debemos mencionar la fuente original.

Existen tres tipos de citas:
» textuales (cuando el texto de otro autor se transcribe textualmente; se coloca
entre comillas)
* contextuales (cuando se resume en palabras propias la parte de la obra que
citamos)
e cita de cita (cuando el texto se extrajo de otro documento en el que ya fue
utilizado como cita).

Ejemplo de cita textual:

Carlos Maria de Pena (1893) reconocia a quienes habian sido sus discipulos: “maestros
hoy a su vez, ascendidos casi todos ellos por sus méritos propios a puestos culminantes
en el parlamento, en la politica, en la prensa, en la magistratura y en la administracion”.

Se anota solo el autor y el arnio, y se incorpora la referencia completa en la lista de
referencias.

Ejemplo de cita contextual:
Kapitsa (1962) termina abogando por un planteamiento mas experimental, en lo que
significaba una abierta solicitud para aumentar la importancia de lo instrumental y
disminuir la de lo ideologico.

Se anota solo el autor y el ario, y se incorpora la referencia completa en la lista de
referencias.

Ejemplo de cita de cita:

La validez se concebia en relacion a un solo criterio y “se prestaba poca atencion tanto a
la influencia de las caracteristicas relativamente duraderas, pero extrafas, como a la
posibilidad de que el propio proceso de medicién pudiera modificar la caracteristica”
(Selltiz, 1976)

Se incorpora la referencia completa en la lista de referencias, como se indica a
continuacion:

Selltiz, Claire et al., ed. (1976) Métodos de investigacion en las relaciones sociales,
Madrid: Rialp. Citado en: Garcia Ferrando, Manuel y Ibafiez, Jesus y Alvira, Francisco,
comps (2005) El analisis de la realidad social: métodos y técnicas de investigacion.
Madrid: Alianza
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